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Phüc ti áp Cong vn s6 131/QTSC-HCQT ngày 22 tháng 3 nàm 2017 cüa 

' I MTV Phát triên Cong viên Phân mêm Quang Trung ye áp dicing 
win ban quy phm pháp 1ut, Si Ni vi co' kiên nhix sau: 

1. V8 th8 thüc và k5 thu.t trinh bay van bàn quy phm pháp 1u.t 
(VBQPPL) 

HInh thirc VBQPPL có th8 thirc và k5 thu.t trinh bay duqc quy djnh ti 
Nghj djnh so 34/2016i'ND-CP ngày 14 tháng 5 näm 2016 cüa ChInh phü quy 
djnh chi tiêt mt so diêu và bin pháp thi hành Lut Ban hành van bàn quy phm 
pháp 1ut; theo do, tnth'ng hqp ca quan ducxc phân cong tham gia xây d%mg 
VBQPPL sê thirc hin theo các quy djnh tai  Nghj dnh nay. 

2. Ve^ the^ thüc và k5 thu.t trinh bay van bàn hành chInh 
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Hmnh thüc van bàn hành chInh ducic quy djnh v8 thành ph.n the^ thüc và 
k-Y thut trinh bay van bàn tai  Nghj djnh so ii 0/20041ND-CP ngày 08 tháng 4 
näm 2008 cUa Chmnh phñ ye cong tác van thi.r; Nghj djnh so 09/2010/ND-CP 
ngày 08 tháng 02 näm 2010 ChInh phü si:ra dôi, bô sung Nghi djnh so 
110/20041ND-CP; Thông tu so 01/2011TTT-BNV ngày 19 tháng 01 nam 2011 
cüa Bo^ Ni vi huàng dn the thrc và 4 thut trinh bay van bàn hành chInh. 

Trén Ca s& quy djnh nêu trên, Cong ty cn tp trung du tu, tang cu&ng và 
nâng cao chat li.rcmg ye soan thào van bàn hành chInh theo hu&ng dan tai Thông 
tu so-  01/201 1/TT-BNV. 

3. Lien quan dn vic so.n thào, ban hành van bàn; the^ thirc và k5' thut 
trinh bay van bàn cüa Qu cong ty can ch : 

a) Ve^ the^ thüc và 4 thi4t trinh bay van bàn hãnh chInh 

- Th thrc Quc hi u: DOng thu hai can 16n han '01 c6 so v9i dOng thu 
nhât (nêu dOng thur nhât ci chr 12, thI dô 	 r ng thu hai cc ch 13; neu dOng thur 
nhât c6 chU 13, thI dOng thu hai cCy chü 14); duàng ké ben duth Quôc hiu có dQ 
dài bang dOng thur hai. 

- Quyn han,  churc vi cüa nguO'i có thAm quyn: cAn di&u chinh phü hap 
vâj quy djnh; cu the truäng hap k thay can ghi: 
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- The^ thCrc "Nai nhn": thành phn 1it kê cüa nai nh.n, khoàng each 
dông dam, không có Q giân dông. 

- Ve so^ trang van bàn: Van bàn có hai trang tr& len thI phãi dánh so^ trang 
bang chfT so A-rep, c, chü lit 13 - 14, chi sü dçing chfr so không có tü "Trang" và 
không hién thj so trang thu nhât (1) & thành phân nay. 

b) V8 kim tra van bàn tnthc khi k ban hành 

Cong ty c.n xác djnh trách nhim kim tra, rà soát ni dung và th8 thüc 
van bàn tru&c khi k ban hành theo quy djnh tai  Khoàn 2, Diêu 9 cüa Quy ché 
(mâu) cong tác van thu, luu trti ban hành kern theo Thong tu so 04/2013/TI-
BNV ngày 16 tháng 4 näm 2013 cüa BNi vu. 

Trên day là ni dung phüc dáp cüa S& Ni vii ve the^ thüc và k5 thut trInh 
My van bàn hành chInh./7 

Noinhân: 
- Nhu trOn; 
- TCT Cong nghip Sài Gôn TNHHMTV; 
- Giám d6c SNV (d b/c) 
- Ltru: VT, CCVTLT(2b). 	- 
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